Zakladna Skola vo Fric¢kovciach, Frickovce 32, 08642

Smernica 0 uvoliovani a ospravedliiovani ziakov

Vnutorny pokyn na jednotny postup pri uvol'iiovani a ospravedliiovani ziakov
z vyucovania

Zakladna skola Frickovce

Vypracovala : Mgr. Eva Borodacova

Prerokované v pedagogickej rade : 30.8.22023

Smernica nadobuda platnost’ odo dia : 30.8.2023

Smernica nadobuda u¢innost’ odo dia : 1.9.2023

Zmeny v smernici sa uskuto¢niuja formou ¢islovanych pisomnych dodatkov, ktoré tvoria
stcast’ tejto smernice

Tato smernica urCuje postup pri uvolnovani a ospravedlnovani ziakov z vyucovania,
udel'ovania vychovnych opatreni za porusovanie vnutorného poriadku skoly a neplnenie povinnej
Skolskej dochadzky

(L1
Povinna skolska dochadzka

1. Povinna Skolska dochadzka je desatrocna a trva najviac do konca Skolského roka, v ktorom ziak dovisi
16. rok veku, ziakovi s tazkym zdravotnym postihnutim moze riaditel'’ka skoly umoznit’ vzdelavanie v
zakladnej Skole az do 18. roku veku. Od plnenia povinnej Skolskej dochadzky nemozno oslobodit
nikoho (§ 19 Zakona &. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len Skolsky zakon)).

2. Zakonny zastupca dietata je povinny prihlasit’ dieta na plnenie povinnej skolskej dochadzky v
zakladnej skole v Skolskom obvode, v ktorom ma trvaly pobyt (spadova skola), pokial zakonny
zastupca nevyberie pre svoje diet’a inl zakladnu Skolu. Riaditel’ spadovej skoly je povinny prednostne
prijat’ Ziaka, ktory ma trvalé¢ bydlisko v $kolskom obvode spadovej skoly. Ziak, ktory nema trvalé
bydlisko, plni povinnu skolsku dochadzku v $kole, ktorti ur¢i organ miestnej statnej spravy.




~

CL 2

Povinnosti zakonného zastupcu
Zakonny zastupca je povinny riadne dbat’ o to, aby diet’a do skoly dochadzalo pravidelne a vcas. Ak sa
dieta nemoze na vychovno-vzdelavacom procese zucastnit’, je zakonny zastupca povinny bezodkladne
oznamit' pri¢inu nepritomnosti $kole. Nepritomnost’ maloletého dietata alebo ziaka, ktora trva najviac
tri po sebe nasledujuce dni, ospravedlituje zdkonny zastupca. V pripade osobitne odévodnenych
pripadov moze Skola vyzadovat’ lekarske potvrdenie o chorobe ziaka alebo iny doklad potvrdzujuci
jeho nepritomnost’. Za osobitne odévodneny pripad sa povazuje napr. ¢asto sa opakujtiica nepritomnost’
ziaka v trvani do troch dni, ak je ziak videny mimo svojho bydliska bez dozoru rodi¢a v ¢ase skolského
vyucovania, ak je podozrenie z falSovania ospravedlnenia a pod. Riaditel’ka Skoly je povinna v pripade
zneuzivania a predkladania falo$nych potvrdeni ulozit’ vychovné opatrenia
Za zavazné poruSenie discipliny riaditel’ka Skoly spravidla ulozi vychovné opatrenie, ktoré musi byt
prerokované SO zakonnym zastupcom. Z prerokovania triedny ucitel’ vyhotovi zaznam, v ktorom
zakonny zastupca pisomne uvedie SvOj postoj k veci a zaroven bude pouceny 0 povinnostiach
zakonného zastupcu ziaka. V zazname zakonny zastupca pisomne uvedie ,, ¥ plnom rozsahu som bol
pouceny 0 povinnostiach redi¢a v zmysle $kolského poriadku, ktorym som porozumel, beriem ich na
vedomie a v nasledovnom obdobi zabezpecim ndpravu svojho diet’'at’a’.
Zakonny zastupca Ziaka je povinny dodrziavat’ $kolsky poriadok.

CL3
Zanedbavanie povinnej $kolskej dochadzky

Za zanedbavanie povinnej skolskej dochadzky sa povazuje, ak zakonny zastupca neprihlasi svoje dieta
na plnenie povinnej skolskej dochadzky alebo nedba na pravidelné plnenie povinnej skolskej
dochadzky. Dopusta sa tak priestupku v zmysle § 37 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave V
Skolstve a skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov V zneni neskorsich
predpisov.
Riaditel’ka $koly je povinna zanedbavanie povinnej skolskej dochadzky oznamit’ obci, v ktorej ma
zakonny zastupca dietat’a trvaly pobyt (v sulade s § 5 0ds.11 zakona ¢. /2003 Z. z. 0 §tatnej sprave V
Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni neskorSich
predpisov) a prislusnému organu §tatnej spravy (UPSVaR). Riaditelka 3koly je povinna désledne
uplatiiovat’ dikciu zakona. Pisomnu agendu o zanedbavani povinnej $kolskej dochadzky vedie
triedny uditel’.
Evidenciu dochadzky ziakov na skolskom vyucovani vedie kazdy ucitel’, ktory podla rozvrhu hodin
vykonava vychovno-vzdelavaci proces v danej triede. Dochadzku Ziakov v triednej knihe kontroluje v
ramci SVojej pdsobnosti triedny ucitel’, vedenie Skoly a zamestnanci skolskej inSpekcie.
Uditel je povinny do triednej knihy osobne zaznamenat’ kazdy prichod a odchod Ziaka z triedy
tak, aby bolo zrejmé, ¢i Ziak bol pritomny na vyucovacej hodine.
Vyucovacie hodiny, na ktoré Ziak neprinesie lekarske alebo rodi¢ovské ospravedinenie do 2 dni od
nastupu na vyucovanie, sa eviduju ako neospravedInené a vyznacia sa v triednej knihe.
Do triednej knihy sa zapisuju aj neskoré prichody ziaka na prva vyucovaciu hodinu, nedovolené
opustenie budovy Skoly pocas vyucovania, ale aj bezdévodna nepritomnost na duchovnych,
kultarnych, Sportovych a inych aktivitach organizovanych Skolou pocas vyucovania.
Oneskorenia sa za stvrtrok spocitaji a eviduji sa ako ospravedlnené alebo neospravedlnené hodiny.
Vychovné opatrenia za neospravedlnené vymeskané hodiny sa udel'ujt podl'a nasledovnych Kkritérii

e Pokarhanie triednym ucitel'om za 1-2 neospravedlnené hodiny

e Pokarhanie riaditelom za 3-6 neospravedlnené hjodiny

e Znizend znamka zo spravania 2. stupiia za 7-12 neosp. hodin

3. stupnia za 13-19 neosp. hodin
4. stupnia za 20 a viac neosp. hodin

Pri podozreni zo zanedbavania povinnej Skolskej dochadzky je zo strany skoly potrebné ihned’ zacat’
Vo veci konat’!
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Pri vymeskani a neospravedlneni jednej aZ Styroch vyucCovacich hodin, oznami triedny ucitel’ tito
skutoCnost’ zdkonnému zastupcovi Ziaka.

Podl'a ustanovenia § 5 ods. 12 zakona 0 $tatnej sprave V Skolstve: zakonny zastupca dietata nedba o
riadne plnenie povinnej Skolskej dochadzky, najmé ak neprihlasi dieta na povinni $kolsku dochadzku
alebo ak diet'a neospravedlnene vynecha viac ako 15 vyucovacich hodin v mesiaci.

Ak ziak vymeska bez nalezitého ospravedinenia viac ako 15 vyucovacich hodin, riaditel’ka Skoly
oznami tito skuto¢nost Obecnému tradu vo Frickovciach a UPSVaR-u v Bardejove. Oznamenia
vyhotovuje triedny ucitel’ za dany mesiac, v ktorom ziak vymeskal vyucovanie.

Ak ziak vymeska viac ako 60 neospravedlnenych vyucovacich hodin Vv prislusnom skolskom roku,
je obec povinna na zaklade oznamenia riaditel'a Skoly zacat' priestupkové konanie v zmysle § 6 v
stlade s § 37 a 37a zakona ¢. 596/2003 Z. z. 0 Statnej sprave v Skolstve a $kolskej samosprave a 0
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

V pripade, ak Skola dodrzala vysSie uvedeny postup a aj napriek prijatym opatreniam sa Skolska
dochadzka ziaka nezlep$i a ziak vymeska viac ako 100 vyucovacich hodin bez nalezitého
ospravedlnenia, obec na zaklade oznamenie riaditela $koly podava podnety na trestné stihanie
zakonnych zastupcov suvisiace S ohrozovanim mravnej vychovy mladeze v zmysle § 211 ods. 1 pism.
d) zékona ¢. 300/2005 Z. z. (Trestny zakon).

Cl 4
Ospravedlnena neucast’ ziaka

Kazda netGcéast na vyucovani musi zakonny zastupca ziaka oznamit’ elektronicky alebo telefonicky
triednemu ucitel'ovi najneskoér do 24 hod. od nepritomnosti Ziaka v Skole. Pisomné ospravedlnenie od
zakonného zastupcu, lekarske potvrdenie alebo uradny doklad predlozi Ziak alebo zakonny zastupca
najneskor 2 dni po nastupe do skoly. Za ospravedlnenti neucast’ ziaka na vychovno-vzdelavacom
procese sa uznava najma:

e choroba ziaka,

 lekarom nariadeny docasny zakaz jeho dochadzania do $koly,

* mimoriadne nepriaznivé podmienky pocasia,

 nahle preruSenie premavky prostriedkov hromadnej dopravy,

* mimoriadne zavazné udalosti v rodine ziaka,

* ucast ziaka na reprezentacii skoly,

» Ucast’ ziaka na zahrani¢nych vymennych a relaxaénych pobytoch, exkurziach a pod.

suvisiacich s vychovno-vzdeldvacim procesom.

CL5
Uvoliovanie Ziaka z vyu¢ovania na Ziadost’ rodi¢a

Zakonny zastupca (d’alej rodi¢) moze pisomne poziadat’ o uvol'nenie svojho dietata z vyucovania:

1.Ak ide o nepritomnost na dobu jedného diia, je ziak z vyucovania uvolnovany triednym
ucitel'om.

2. Na dobu dlhsiu nez jeden den je Ziak uvoltovany riaditel’kou §koly a to po suhlase
triedneho ucitel’a.

3. Rodi¢ moze ospravedInit’ ziaka najviac 5 po sebe nasledujuce vyucovacie dni, 5 dni za 1 polrok
skolského roka z vaznych rodinnych dévodov.

Ziadost’ o uvolnenie z vyu¢ovania musi byt dorucena najmenej tri pracovné dni pred zagiatkom

predpokladanej nepritomnosti. Pisomna ziadost' poda triednemu ucitel’ovi, ktory ju po odsuhlaseni
odovzda riaditel'ovi skoly (Priloha ¢.1).

Po odstihlaseni riaditelom $koly triedny ugitel' informuje ostatnych vyucujucich o chybani ziaka. Ziak

sa zapisuje do TK ako chybajtci a vymeskané hodiny sa mu ospravedinia. Ziak je povinny po nastupe do
Skoly dobrat” zameskané uc¢ivo najneskor do 3 dni. Pisomna ziadost’ rodi¢a sa zaklada po dobu jedného
Skolského roka v dokumentacii skoly.



Uvoliovanie Ziaka na lekarske vysetrenie

=

Triedny ucitel’ moze na zaklade pisomnej (prip. osobnej) ziadosti zakonného zastupcu uvolnit’ ziaka z
vyucovacej hodiny na lekarske vysetrenie, pokial’ ho nemozno vykonat’ v ¢ase mimo vyucovania.
Ziak je povinny vypracovat’ si domace ulohy na nasledujiici deii a doplnit’ si uéivo z predmetov,
na Ktorych sa nezucastnil.
CL7
Nepritomnost’ Ziaka pre chorobu

Rodi¢ neposiela do Skoly dieta so zdravotnymi problémami, ktoré sa prejavili uz rano doma a
neponechava rieSenie na ucitel’a.

V pripade ochorenia sa ziak nezaCastfiuje vyuCovania a zapisuje sa jeho nepritomnost do triednej
knihy. Zakonny zastupca ma povinnost' bezodkladne, najneskér vSak do 24 hodin, oznamit
triednemu ucitel'ovi dovod vymeskania dietat’a zo skoly.

V pripade podozrenia zo zaskolactva triedny ucitel' kontaktuje zakonnych zastupcov po dvoch dinoch
nepritomnosti ziaka (ked’ to dovtedy zakonni zastupcovia neoznamia).

AK nepritomnost’ Ziaka trva viac ako 5 po sebe nasledujuce dni, vyzaduje triedny ucitel’ vzdy lekarske
potvrdenie o chorobe ziaka alebo iny turadny doklad potvrdzujici oddévodnenost’ Ziakovej
nepritomnosti V Skole. Tento doklad doruc¢i zakonny zastupca triednemu ucitel'ovi najneskér do 2 dni
od nastupu ziaka do Skoly.

Ak ziak pocas polroka vymeska viac ako 30% z vyucovania daného predmetu a ma malo
znamok, ozndmi vyucujlci tato skuto€nost’ riaditelovi Skoly, na navrh ktorého moéze byt ziak z
daného predmetu skasany komisionalne. Pri 60% vymeskanych hodin z daného predmetu komisonalne
skasky absolvovat musi.

Ak je ziak hospitalizovany v nemocnici, prip. inom zariadeni a zGcastiiuje sa tam vychovno-
vzdelavacieho procesu, do triednej knihy sa nezapisuje. Do poznamky triedny ugitel’ zapie ,,Ziak je
od hospitalizovany v 7

Cl 8
Uvoltiovanie ziaka na sut’aze

Vedomostné a Sportové sutaze, pokial’ su organizované skolou, zriadovatel'om, prip. inymi Skolami, sa
bera ako neoddelitel'na sucast’ vyucovania.

Pokial’ sa sutaze a akcie Skoly organizuji mimo arealu skoly, ziaci sa ich moézu zacastnit’ len na
zéklade informovaného stihlasu zakonného zastupcu, ktory ho poskytne na cely Skolsky rok na
uvodnom plenarnom zasadnuti rodicoV.

Triedny ucitel’ v spolupraci s ucitelom, ktory sprevadza ziaka na staz, do triednej knihy do poznamky
uvedie poucenie 0 BOZP a informaciu o ucasti ziaka na stt’azi.

Pocas nepritomnosti sa ziak zapise do triednej knihy, pricom sa mu vykaze 0 vymeskanych hodin. Ziak
sa po skonleni sutaze v sprievode uditel'a vrati do $koly a az potom moze odist domov. Ziak je
zaroven povinny do 2 dni zistit’ Si domace Glohy a doplnit’ si preberané ucivo z predmetov, na ktorych
sa nezucastnil.

Ucitel’, ktory sprevadza ziakov na sutaz, je povinny najneskdr 2 dni pred uskutocnenim sitaze
predlozit’ riaditel’ke Skoly zoznam ziakov, miesto a ¢as konania, prip. iné organiza¢né pokyny na
schvalenie.
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CL9

Komisionalne
skusky

1. Riaditel’ka 8koly povoli prediZenie klasifika¢ného obdobia a vykonanie komisionalnej
skusky z prislusného predmetu len na =zaklade zavaznych najméd zdravotnych ddévodov
ziaka, spravidla na zaklade dlhodobej choroby dolozenej lekarskym potvrdenim, pricom sa
posudzuju len celé tyzdne, nie na zaklade vymeskavania jednotlivych hodin, resp. dni. Rovnako
postupuje, ak uz bolo Ziakovi predizené klasifikaéné obdobie a povolena klasifikacia v
nahradnom termine na polroka. Riaditel’ka Skoly si moze v tychto pripadoch vyZziadat’ osobitné
dokladovanie dovodov, napriklad potvrdenie zdvazného zdravotného stavu lekarom.

2. Riaditel’ka skoly nepovoli vykonanie komisionalnej skusky:

- z dévodu vyhybania sa skusaniu a klasifikacii,

- z dovodu zaskolactva,

-z dovodu vysokého poctu neospravedlnenych hodin.

4. Opodstatnenost dovodov vo vsetkych hore uvedenych pripadoch posudzuje riaditel’ka Skoly.
Doévody uvedie zakonny zastupca ziaka Co najpresnejSie Vv ziadosti 0 povolenie vykonat
komisionalnu skasku. K rozhodnutiu si riaditel’ka Skoly vyziada stanovisko ucitela daného
predmetu i stanovisko triedneho ucitel’a.

5. Niektoré iné, zavazné pripady, ktoré sa v priebehu Skolského roka objavia, riesi riaditel’ka
Skoly individudlne v spolupréci s triednym ugitefom a zakonnym zastupcom Ziaka.

Cl 10
Zavereéné ustanovenia

1. Vsetci pedagogicki zamestnanci Skoly musia byt s touto smernicou oboznameni a musi byt
pristupna vsetkym pedagogickym zamestnancom aj zakonnym zastupcom ziakov Skoly. Triedni
ucitelia st povinni S touto smernicou oboznamit’ zakonnych zastupcov i ziakov koly.

Tato smernica nadobuda platnost’ diiom 1. 9. 2023.

3. Organiza¢na smernica bola prerokovana a schvalena v Pedagogickej rade dia 30.8.2023

N

Vo Frickovciach, 30.8.2023

Mgr. Eva Borodacova,
riaditel’ka Skoly



